
東京学芸大学附属竹早小学校同窓会

個人情報保護方針

  東京学芸大学附属竹早小学校同窓会 (以下、同窓会) 発足以来、多くの方々のご協力の

もと会員の親睦を図るとともに、母校の発展に寄与することを目的とし同窓会を運営して

参りました。

  この度、「個人情報の保護に関する法律 (平成 15年 5月法律第57号)」施行に伴い理事会

では、上記の同窓会の目的を果してゆく為にも、会員の個人情報を適切に取り扱うことが

社会的責務であると認識し、つぎのとおり「個人情報保護方針」「個人情報委員会規程」を

定め、役員一同がこれを遵守することによって会員の皆様の個人情報の保護と取扱に万全を

つくしてまいります。

  1.  同窓会は、「個人情報保護方針」「個人情報委員会規程」を定め、会員個人情報の

      適正な取扱に関する法令その他を遵守致します。

  2.  同窓会は、会員の個人情報の取得方法並びにその使用範囲について、定められた

      規程に従います。

以上

平成17年 10月 22日制定

「個人情報保護方針」は4月 28日、平成17年第 1回理事会において決議されました。



東京学芸大学附属竹早小学校同窓会理事会

個人情報保護委員会

前 文

「個人情報の保護に関する法律 (平成 15年 5月法律第五十七号)」の施行を受け、

東京学芸大学附属竹早小学校同窓会理事会は、個人情報保護委員会を置きその取扱規程を

定める。

この規程は同窓会総会の承認を得るものとする。

第１条   個人情報の秘密保持

東京学芸大学附属竹早小学校同窓会理事会「個人情報保護委員会 (以下、委員会)」は、

運営、活動中に取得した個人情報の秘密保持に努め、定めた利用目的以外に使用せず、

個人情報を第三者に提供しない。

第２条    個人情報の取得

・新入会員については、在学中の保護者へのデータ提供依頼をもって取得する。

・会員、新旧教職員については、役員からの提供依頼、年次委員からの連絡、返信葉書

  また各種連絡等をもって取得する。

第３条    個人情報の内容

・会員等からの提供、運営活動上知り得た下記の情報

・会員の卒業年次、クラス、担任、氏名、郵便番号、住所、電話番号、メールアドレス、

  在学校または最終卒業学校名、勤務先と電話番号、メールアドレス

・新旧教職員の氏名、郵便番号、住所、電話番号、メールアドレス、勤務先と電話番号、

メールアドレス

・会費等の入金状況

第４条    個人情報の訂正、削除、利用の停止等

・会員本人からの依頼による個人情報の訂正、削除、利用の停止等は速やかに応じる。

第５条    利用目的

・「同窓会だより｣、出版物等の送付

・「年次委員名簿」作成

・クラス会、同期会開催に際し、年次委員からの依頼に対しての個人情報提供

・会員本人からの個人情報確認



第６条    管理責任者と管理委員会

・個人情報の管理責任者は同窓会会長とする

・委員会は同窓会会長、同副会長、同各部会長をもって構成し、同窓会における個人情報

  管理に関し適切な運営を図る。

第７条    取扱責任者

・通常業務の個人情報取扱は総務部会とし、その責任者並び問い合わせ窓口を総務部会長と

  する。

・事業部会長、財務部会長は、部会運営に必要とされる場合は、個人情報を総務部会長と

  共有できる。

第８条    個人情報の記載されたメモ、帳票類の破棄

取扱責任者を含む各部会長は、各種返信郵送物、個人情報の記入されたメモ類等は、

  厳格に管理し業務終了後破棄する。

第９条    管理場所と管理方法

・データーベース管理を（株）サンプラネット (112-0012 東京都文京区大塚3-5-10 

住友成泉小石川ビル) に委託する。

・通常の管理 (データの加筆訂正) は、毎年度の訂正原簿 2冊で行い、その取扱は

  特別会員理事1名と総務部会長とする。

第１０条  定めない事項

この規定に定めない事項、または解釈、運用に疑義が生じた時は、委員会で協議し、

理事会並びに同窓会総会の承認を得るものとする。

第１１条  規定の改正

本規定の改正は、委員会で協議し理事会並びに同窓会総会の承認を得るものとする。

平成18年 10月 28日制定

平成24年 10月 20日改正

〈取扱事項〉

・年次委員を経ずに直接個人情報を連絡または確認したい会員は、取扱責任者へ直接連絡を

   することが出来ます。

・「同窓会だより」、「同窓会に関する各種案内」など、印刷並びに発送業務に関する件は、

委託業者である（株）サンプラネットと機密保持契約を締結し、常に適正な個人情報の

取扱の徹底を指示しております。

以上


